

	 (
TAVAS 
MESLEKİ EĞİTİM MERKEZ
İ
 MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI
)SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ                   (EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
Mesleki Eğitim Merkezine Çırak Öğrenci 
	1- TC kimlik no
2- İlköğretim okulu mezunu olmak
3- Sağlık raporu
4- Sözleşme
	15 DAKİKA

	2
	Kayıt Kabul
Mesleki Eğitim Merkezinde Kalfaların Ustalık Eğitimi
	1- Kalfalık belgesi fotokopisi
2- Hizmet belgelendirme formu
3- Sağlık raporu
4- Öğrenim belgesi
5- Renkli vesikalık fotoğraf (Üç adet)
6- Çalıştığı iş yerinin usta öğretici belgesi
	15 DAKİKA

	3
	Kayıt Kabul
Mesleki Eğitim Merkezinde Usta Öğreticilik ve Eğitici Personel İş Pedagojisi Kursu
	1- TC kimlik no
2- Öğrenim belgesi
3- Form, dilekçe
	15 DAKİKA

	4
	Kayıt Kabul
Mesleki Eğitim Merkezinde Mesleki ve Teknik Eğitim Kursu
	1- TC kimlik no
2- Öğrenim belgesi
3- Renkli vesikalık fotoğraf (Üç adet)
4- Erkek adaylar için askerlik durum belgesi
5- Sağlık raporu
	15 DAKİKA

	5
	Kayıt Kabul
Mesleki Eğitim Merkezinde Geliştirme ve Uyum Kursu
	1- TC kimlik no
2- Öğrenim belgesi
3- Renkli vesikalık fotoğraf (Üç adet)
4- Erkek adaylar için askerlik durum belgesi
5- Sağlık raporu

	15 DAKİKA

	6
	Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi
Mesleki Eğitim Merkezinde Çıraklık Eğitimi Dışında Yurt İçinden Alınan Mesleki Belgelerin Değerlendirilmesi (Kalfalık-Ustalık)

	1- TC kimlik no 
2- En az ilköğretim okulu mezunu olma
3- Kursa gitmiş ise en az 256 SAAT kurs almış olma
4- Hizmet belgesi
5- Hizmet süresini gösterir belge
6- Sağlık raporu
7- SSK ve BAĞKUR primlerinin yatırıldığını gösterir belge (En az 20 gün)
	5 İŞ GÜNÜ

	7
	Ustalık Belgesi 
Mesleki Eğitim Merkezlerinde Meslek Lisesi Mezunlarının Ustalık Belgesi Başvuruları
	1- TC kimlik no
2- Diploma fotokopisi
3- Sağlık raporu
	1 SAAT

	8
	Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi
Mesleki Eğitim Merkezlerinde Meslek Odalarınca Verilen Belgelerin Değerlendirilmesi
	1- TC kimlik no
2- İlköğretim diplomasının fotokopisi
3- Belge aslı ve fotokopisi
4- Sağlık raporu
	15 İŞ GÜNÜ

	9
	İş Yeri Açma Belgesi
Mesleki Eğitim Merkezlerinde Mesleki ve Teknik Ortaöğretim ile Yükseköğretim Mezunları
	1- TC kimlik no
2- Dilekçe
3- Öğrenim belgesinin aslı ve fotokopisi
4- Üç adet renkli vesikalık fotoğraf 
5- Sağlık raporu

	5 İŞ GÜNÜ

	10
	Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi
Mesleki Eğitim Merkezlerinde Yurt Dışından Alınan Belgelerin Değerlendirilmesi

	1- TC kimlik no
2- Sağlık raporu
3- Belge asılları ve Türkçe tercümeleri
4- Diploma fotokopisi
	15 İŞ GÜNÜ

	11
	Mesleki Eğitimi Tamamlama Belgesi
Mesleki Eğitim Merkezlerinde Çıraklık Okulu Diplomalarının Değerlendirilmesi (19.06.1986 öncesi)
	1- TC kimlik no
2- Çıraklık diploması
3- Sağlık raporu
4- Diploma
	1 İŞ GÜNÜ
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